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Decreto por el que se expide el Reglamento de Control Vehicular del
Municipio de Tlajomulco de Zaiiga, Jalisco.

UNICO.- Se expide el Reglamento de Control Vehicular del Municipio de Tlajomulco
de Zuiiga, Jalisco, para quedar como sigue:

Reglamento de Control Vehicular del Municipio de Tlajomulco
de Zaiiga, Jalisco.

CAPITULO I
De las Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden e interés publico y se expide con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 115, fraccion II de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 77, fraccion II, de la Constitucion Politica
del Estado de Jalisco; 40 y 44 de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica
Municipal del Estado de Jalisco; 2 y 55 de la Ley para los Servidores Publicos del
Estado de Jalisco y sus Municipios; 2, 3, 61, de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Jalisco; 6, 7, 13, 18 fraccién II, 21 fracciones III y
XIII, 43 fraccion III y 1V, 44, 46, 47, 54, 69 y 72 de la Ley de Movilidad y Transporte
del Estado de Jalisco; 34 fraccién II del Reglamento de Gobierno y la Administraciéon
Publica Municipal de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco.

Articulo 2.- Las disposiciones de este Reglamento son de observancia general para
los servidores publicos del Municipio de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco, y tiene por
objeto regular y administrar el uso de los vehiculos oficiales que posee bajo
cualquier titulo el Municipio como parte de su Padrén Vehicular.

Articulo 3.- Para los efectos del presente Reglamento se entiende por:

I. Enlace: Funcionario o servidor publico responsable de actualizar el sistema de
control vehicular en la dependencia a la que se encuentra adscrito;

II. Informacion Reservada: Aquella informacidn publica que fue clasificada como
reservada por el Comité de Clasificacion de Informacién Publica del



Tlajbmulco

III.

IvV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

Ayuntamiento de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién del Estado de Jalisco;

Municipio: Municipio de Tlajomulco de Zuniga, Jalisco;
Padrén Vehicular: Registro sistematico y control de vehiculos oficiales;
Portal: Pagina de internet del Municipio;

Reglamento: Reglamento de Control Vehicular del Municipio de Tlajomulco de
Zufiga, Jalisco;

Resguardante: Funcionario o servidor publico designado como usuario
autorizado de un vehiculo oficial a quien le corresponde su guardia y custodia
durante el tiempo en que este designado como usuario;

Sistema de Control Vehicular.- Sistema electronico de control y actualizacion
en linea del Padrén Vehicular del Municipio; y

Vehiculos Oficiales: Todos aquellos medios de transporte que sean propiedad
o estén en posesidon del Municipio y que sean utilizados para el desempefio de
las funciones de la administracion publica municipal o la prestacion de los
servicios publicos municipales;

Articulo 4.- A falta de disposicion o reglamento especifico en la materia, los
Organismos Publicos Descentralizados del Municipio podran adoptar como propio el
presente Reglamento.

Articulo 5.- Para los casos no previstos en el presente Reglamento se aplicara de
forma supletoria:

I.

II.

II1I.

IV.

Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco;
Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco;

Ley de Responsabilidades de Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus
Municipios;

Codigo Civil del Estado de Jalisco;

Codigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Jalisco;



Tlajbmulco

VI. Ley de Movilidad y Transporte del Estado de Jalisco;
VII. Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco;
VIII. Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de Jalisco y sus Municipios;

IX. Reglamento de Gobierno y Administraciéon Publica Municipal de Tlajomulco de
Zuiiga, Jalisco.

CAPITULO II
De la Asignacion y Control Vehicular

Articulo 6.- En el proceso de control de vehiculos oficiales intervendra la Direccion
Administrativa, la Contraloria Municipal, la Direccion de Patrimonio Municipal, la
Jefatura de Taller Municipal y un enlace designado por cada dependencia municipal
de conformidad con las facultades y obligaciones que se regulan en el presente
ordenamiento.

Articulo 7.- El sistema de control vehicular es la herramienta por medio de la cual
se actualizara el padron vehicular, se registrara el uso de los vehiculos oficiales para
vigilar su correcta utilizacién y, en su caso, fincar responsabilidades, el cual se
publicara en el portal.

Articulo 8.- Son facultades y obligaciones de la Oficialia Mayor Administrativa, a
través de la Direccion Administrativa:

I.- Asignar a dependencias municipales o dar de baja vehiculos oficiales, previa
notificacidon a la Direccién de Patrimonio Municipal;

II.- Supervisar el Sistema de Control Vehicular y en su caso actualizarlo, previa
notificacidon a la Direccién de Patrimonio Municipal;

III.- Solicitar a la Contraloria Municipal realice auditorias al Padron Vehicular, al
Sistema de Control Vehicular, al estado fisico de los vehiculos oficiales o de los
expedientes de cada vehiculo oficial por dependencia;

IV.- Administrar el medio o modalidad que se determine para el suministro de
gasolina o combustible de cada vehiculo oficial;
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V.- Gestionar la contratacidon oportuna de pélizas de seguros para los vehiculos
oficiales y supervisar la vigencia de los mismos;

VI.- Determinar los formatos oficiales para la aplicacién del presente Reglamento;
VII.- Llevar a cabo las gestiones necesarias ante las autoridades federales o
estatales que se requieran para el cumplimiento de la legislacién y reglamentacion
vigente, respecto de los vehiculos oficiales, con las salvedades establecidas en el
presente Reglamento; vy

VIII.- Rendir los informes que le solicite el Oficial Mayor Administrativo respecto del
cumplimiento del presente Reglamento;

IX.- Las demads establecidas en la legislacion, el presente Reglamento y los
ordenamientos municipales vigentes.

Articulo 9.- Son facultades y obligaciones de la Direccién de Patrimonio Municipal:

I.- Registrar a los funcionarios y servidores publicos como resguardantes en el
sistema de control vehicular;

II. Registrar las altas, bajas o transferencias de vehiculos oficiales en el sistema de
control vehicular;

ITI.- Supervisar el sistema de control vehicular y en su caso, actualizarlo, previa
constancia que documente el enlace;

IV.- Realizar una revisidn semestral al padrén vehicular y a los expedientes de cada
vehiculo oficial;

V.- Revisar periddicamente el estado fisico de los vehiculos oficiales;
VI.- Contar con un inventario fisico de los vehiculos; y

VII.- Las demas establecidas en la legislacidon, el presente Reglamento y los
ordenamientos municipales vigentes.

Articulo 10.- Son facultades y obligaciones de la Jefatura de Taller Municipal:

1. Recibir los vehiculos oficiales que requieran mantenimiento;
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II. Evaluar el estado fisico, mecanico y, en su caso, eléctrico de los vehiculos
oficiales y, en su caso, determinar la viabilidad para dar de baja o reparaciones
de caracter mayor que requieran los mismos, lo cual sera notificado a la
Direccién Administrativa para su resolucién definitiva;

III. Dar mantenimiento a los vehiculos oficiales cuando sea solicitado por las
dependencias municipales;

IV. Registrar en el sistema de control vehicular los vehiculos oficiales que se
encuentren en reparacién;

V. Rendir informes al Director Administrativo respecto del estado que guardan los
vehiculos oficiales que revise;

VI. Entregar los vehiculos oficiales que repare o de mantenimiento a las
dependencias de origen; y

VII. Las demas establecidas en legislacion, el presente Reglamento y los
ordenamientos municipales vigentes.

Articulo 11.- Son facultades y obligaciones de la Contraloria Municipal:

I.- Realizar auditorias al Padrén Vehicular, al Sistema de Control Vehicular, al estado
fisico de los vehiculos oficiales y a los expedientes de cada vehiculo oficial por
dependencia;

II. Vigilar el funcionamiento del sistema de control vehicular y, en su caso,
actualizarlo, previa constancia que documente la falta de supervisidon y actualizacion
por parte del Taller Municipal o la Direccién de Patrimonio Municipal;

III.- Vigilar el correcto uso de los vehiculos oficiales;
IV.- Levantar actas circunstanciadas por el incumplimiento a las disposiciones del
presente Reglamento, informandole a la Direccién Juridica para el inicio de los

procedimientos legales que correspondan; y

V.- Las demas establecidas en legislacion, el presente Reglamento y los
ordenamientos municipales vigentes.
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Articulo 12.- Los titulares de las dependencias municipales deberan designar un
enlace que se encargue de registrar y actualizar el sistema de control vehicular
respecto de los vehiculos oficiales asignados a cada dependencia municipal.
Articulo 13.- Son facultades y obligaciones del enlace:

I. Registrar y actualizar el uso de vehiculos oficiales asignados a la dependencia
de su competencia en el Sistema de Control Vehicular;

II. Completar y actualizar el expediente de cada vehiculo oficial;
III. Informar a la Direccién de Patrimonio Municipal el listado de usuarios
autorizados, en donde consten los nombres de los servidores publicos que se

facultan para el uso de los vehiculos;

IV. Gestionar los servicios de mantenimiento conforme al carnet que para el efecto
expida la Jefatura de Taller Municipal;

V. Solicitar a los resguardantes autorizados copias de sus licencias de conducir,
verificar su vigencia y que corresponda al tipo de vehiculo oficial asignado;

VI. Suspender el uso de los vehiculos oficiales a los resguardantes que tengan su
licencia de conducir vencida o que no corresponda al tipo de vehiculo oficial
asignado, debiendo actualizar el Sistema de Control Vehicular;

VII. Conservar y mantener actualizado el expediente de cada vehiculo oficial;

VIII. Poner a disposicion de las autoridades a que se refiere el presente
Reglamento los expedientes de los vehiculos oficiales cuando les sean
requeridos; y

IX. Las demas establecidas en legislaciéon, el presente Reglamento y los
ordenamientos municipales vigentes.

Articulo 14.- Los expedientes de cada vehiculo oficial deberan de contener:

1. Datos del vehiculo oficial en el formato oficial que determine la Direccién
Administrativa y los documentos siguientes:

I. Ndmero de identificacidén o nimero econdmico del vehiculo oficial;
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II.NUumero de Serie: Clave alfanumérica del chasis que el fabricante asigna para

I1I.

IV.

la identificacion del vehiculo oficial;

Color: El color asignado por el fabricante y de acuerdo a la tarjeta de
circulacion vigente;

Placas: La clave alfanumérica de las placas metdlicas de circulacién
asignadas al vehiculo y de acuerdo a la tarjeta de circulacién vigente;

V. Tipo: El tipo de vehiculo (automovil, camioneta, camiéon u otro) segun

VI.

VII.

VIII.

IX.

corresponda a las caracteristicas descritas para su uso en la factura;

Modelo: Los cuatro digitos correspondientes al afio de produccion del
vehiculo;

Motor: El nimero de motor que le asigna el fabricante;

Cilindros: El numero de cilindros de capacidad del motor del vehiculo
oficial;

Tarjeta de circulacion: El nimero correspondiente a la misma y su copia;

X. Kilometraje: La lectura del kilometraje que registra el odometro al momento

XI.

XII.

XIII.

XIV.

del resguardo;

Péliza de seguro: El nUmero de pdliza y la fecha de cobertura del mismo y
Su copia;

Accesorios: Los articulos con los que cuente el vehiculo, tales como aire
acondicionado, estéreo, bocinas, encendedor, tapetes, llanta de refaccién,
cruceta, gato hidraulico, herramienta, extintor, tapon de gasolina,
espejos, limpiadores, claxon, manijas, seguros de puertas, alarma,
polveras y todos aquellos articulos que formen parte del vehiculo a
asignar;

Registro de vigencia de garantia del vehiculo oficial y del mantenimiento
que reciba;

Registro del servicio de verificacidon vehicular;

2. Listado de resguardantes con los siguientes datos:
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I. Nombre completo y nimero de empleado;

I1. Puesto o cargo;

III. Area de adscripcion; y

IV. Copia de la licencia de manejo vigente de cada resguardante.

Seccion I
De la Asignacion de Vehiculos Oficiales

Articulo 15.- Para la asignacion, transferencia o baja de vehiculos, la Direccién
Administrativa notificarda a la Direccion de Patrimonio Municipal quien debera
conservar copia de la constancia en sus archivos, y actualizar el Padrén Vehicular al
dia habil siguiente en que se le haya notificado la asignacién de vehiculos oficiales.

Articulo 16.- Las dependencias municipales por ninglin motivo podran transferir los
vehiculos oficiales a otras areas administrativas o recibirlos de éstas en forma
distinta a la prevista en el presente Reglamento.

Seccion II
De los Resguardantes de los Vehiculos Oficiales

Articulo 17.- Para ser designado como resguardante de algun vehiculo oficial, se
deberan cumplir con los siguientes requisitos:

I.- Ser funcionario o servidor publico activo;

I1.- Desempeiiar sus funciones en la dependencia para la cual serd designado como
resguardante de los vehiculos oficiales que integran el padrén;

III.- Tener licencia de manejo vigente y que corresponda a las caracteristicas del
vehiculo a utilizar; y

IV.- Notificar al enlace cualquier accidente que sufra el vehiculo oficial, falta de
documentos, dafos o extravio de placas.

Articulo 18.- Los resguardantes asumiran la guardia y custodia del vehiculo, asi
como todas las obligaciones y responsabilidades durante el tiempo en que se
encuentren en posesién del vehiculo oficial.
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Los vehiculos oficiales asignados a cada dependencia deberan utilizarse
exclusivamente para el desempefio de la funcién publica y la prestacién de los
servicios publicos municipales.

Articulo 19.- Cuando un funcionario o servidor publico no haya sido designado
como resguardante autorizado en el listado enviado a la Direccion de Patrimonio
Municipal y sea necesario que utilice alguno de los vehiculos oficiales, el enlace de la
dependencia correspondiente podra registrarlo como nuevo resguardante
cerciorandose de que el funcionario o servidor publico cumpla con los requisitos
seflalados anteriormente.

Articulo 20.- El enlace de cada dependencia sera responsable de la actualizacién
del sistema de control vehicular y del registro de nuevos resguardantes, debiendo
actualizar los expedientes de cada vehiculo oficial.

La actualizacién del sistema de control vehicular debera realizarse a mas tardar el
dia habil siguiente a aquel en el que se realizd cualquier modificacién en el uso de
vehiculos oficiales, para ello los resguardantes deberan informar por escrito y con
acuse de recibo al enlace, quiénes se encuentran en uso del mismo, objeto de
utilizacién y destino.

Seccion III
De las Obligaciones de los Resguardantes

Articulo 21.- Todo funcionario o servidor publico que se encuentre en uso de un
vehiculo oficial adquiere el caracter de resguardante del vehiculo, ain en caso de no
estar registrado como tal en el expediente del vehiculo o en el Sistema de Control
Vehicular.

Articulo 22.- Son obligaciones de los resguardantes, las siguientes:
I. Revisar diariamente:

a) Las condiciones generales del vehiculo oficial;

b) Los niveles agua, aceite, gasolina y liquido de frenos;

c) El estado y condicion de desgaste de las llantas;

d) El desgaste de las zapatas del sistema de frenado;

e) El correcto funcionamiento del sistema eléctrico, motor y transmision;
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I1.

ITI.

IV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.

En caso de observar anomalias en su revision o durante su operacion, debera
realizar un reporte por escrito al enlace de su respectiva dependencia, quien
solicitara la reparacién a la Jefatura de Taller Municipal;

Portar licencia de manejo vigente y acorde al tipo de vehiculo oficial a
conducir durante el tiempo que tenga en posesion el vehiculo oficial;

Mantener limpio el vehiculo, tanto el interior como el exterior;

El pago de las infracciones de transito o administrativas municipales,
ocasionadas por la negligencia o descuido del mismo, asi como el pago del
deducible del seguro, servicios de gria y depdsito vehicular en el supuesto de
algun accidente que sufra el vehiculo oficial, siempre y cuando éstos no sean
ocasionados por causa de fuerza mayor o emergencia por la naturaleza del
servicio;

Entregar al enlace los recibos de pago de los conceptos establecidos en la
fraccion anterior;

Conducir el vehiculo con precaucidon y respetando siempre las sefales de
transito;

Estacionar el vehiculo oficial en lugares permitidos;

Si se estaciona el vehiculo oficial en donde existan estaciondmetros o
estacionamientos publicos debera cubrirse la cuota correspondiente;

Conservar en el vehiculo oficial la pdliza de seguro y la tarjeta de circulacion;
Ser congruente en el uso de vehiculos oficiales, con el fomento de una cultura
de seguridad preventiva para la proteccidon de la vida, integridad fisica bienes
y posesiones, a través de acciones de prevencion de riesgos al conducir, que
tienen como fin la reduccién de contingencias o eventualidades en el mayor
grado posible ante hechos de caracter natural o de conductas antisociales;
Evitar todo acto que implique abuso de autoridad, maltrato o descortesia;

Resguardar el vehiculo asignado en los lugares autorizados, mientras el
vehiculo no esté en uso;
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XIV. Conducir con precaucidn y cortesia evitando agredir a terceros con el claxon,
de manera verbal o con sefales obscenas y siempre procurando dar
preferencia a los peatones y ciclistas; y

XV. Respetar las disposiciones de la Ley de Movilidad y Transporte del Estado de
Jalisco y sus reglamentos.

Articulo 23.- El resguardante respondera en caso de accidente vial, por los dafos
que se causen al vehiculo y a los involucrados en el incidente, si se comprueba que
el accidente se ocasiond por negligencia del funcionario o servidor publico.

Articulo 24.- La utilizacion de vehiculos oficiales para salidas foraneas debera
justificarse y solicitarse por el titular de la dependencia municipal a que corresponda
la actividad ante la Oficialia Mayor Administrativa, la cual resolvera la solicitud de
salida foranea, debiendo realizarse una revisidn general del vehiculo con
anticipacion a la salida por el resguardante.

Se consideran salidas foraneas aquellos trayectos cuyo destino se encuentren fuera
del Area Metropolitana de Guadalajara.

Articulo 25.- Fuera de los horarios de trabajo, los vehiculos oficiales deberan ser
resguardados en las instalaciones que para tales efectos designe la Direccion
Administrativa.

Articulo 26.- Los vehiculos oficiales de las areas operativas seran entregados a los
operadores del turno siguiente, previa revisidn de las condiciones mecanicas y
operativas del mismo. Si por la naturaleza de su operacién, la entrega no pudiera
realizarse durante el periodo de trabajo establecido en el turno, los vehiculos sin
excepcidn seran resguardados en el sitio que para ello designe la Direccidn
Administrativa, asimismo, el resguardante debera avisar al titular del area la
ubicacion y el resguardo de llaves para cualquier imprevisto.

Seccion IV
De las Caracteristicas de los Vehiculos Oficiales

Articulo 27.- Es obligacion del Director de Patrimonio Municipal que todo vehiculo
oficial porte las placas de circulacion, engomado y cédigo de barras, conforme lo
estipula la Ley de Movilidad del Estado de Jalisco y sus reglamentos.

Articulo 28.- La Direccidon Administrativa rotulara todos los vehiculos oficiales con
la leyenda “TZ"” acompafiadas de cuando menos tres numeros, asi como la
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especificacion del area a la que se encuentra asignado dicho vehiculo, debiéndose
rotular con letras y nUmeros grandes en lugares visibles para ser detectados por la
ciudadania, ademas de contener el nimero telefénico de la Contraloria Municipal
para el reporte de quejas y denuncias asi como el nUmero de emergencias segun el
area operativa a que corresponda.

Seccion V
Del Mantenimiento de los Vehiculos Oficiales

Articulo 29.- Para llevar a cabo la verificacion vehicular y solucionar los problemas
mecanicos relacionados con los vehiculos oficiales asignados, la Oficialia Mayor
Administrativa a través del Taller Municipal, debera elaborar un programa de
mantenimiento del parque vehicular.

Articulo 30.- El servicio preventivo se debera llevar a cabo conforme al manual del
usuario del vehiculo, cuando menos cada 10,000 kilbmetros o cada 6 meses de
operacion de la unidad de que se trate, salvo los casos en los que dicho manual
disponga especificaciones técnicas diferentes.

Para los efectos del presente capitulo se establecerd un carnet por cada vehiculo
oficial.

Articulo 31.- Las solicitudes de dotacién de neumaticos, refacciones y cualquier
otro equipamiento para los vehiculos oficiales, deberan ser autorizadas por la
Direccién Administrativa previo diagnéstico de la vida util y evaluacidn técnica
realizada por el Taller Municipal.

Articulo 32.- Las solicitudes por cambios de motor o reparaciones mayores, las
autorizara la Oficialia Mayor Administrativa, siempre que cuente con el dictamen
técnico elaborado por los técnicos especialistas del Taller Municipal o de quien éste
designe.

Articulo 33.- La Oficialia Mayor Administrativa podra autorizar que personas fisicas
o morales debidamente registradas en el padron de proveedores, efectien la
reparaciéon de vehiculos oficiales. En estos casos, el area de Taller Municipal
supervisara que el vehiculo reciba los servicios correspondientes a la reparacién
solicitada, a fin de garantizar la satisfaccion y factura de acuerdo a lo solicitado.

Articulo 34.- Los vehiculos oficiales que aun cuenten con garantia por parte de la
agencia en que se adquirieron, deberan seguir el mantenimiento asignado por la
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agencia respectiva, y en caso de omisién, el resguardante del vehiculo sera
responsable en caso de pérdida de la garantia.

Articulo 35.- Los vehiculos oficiales que ya no cuenten con garantia del distribuidor
en principio seran enviados para su reparacion al Taller Municipal, sin embargo,
podrdan remitirse a los talleres externos que designe la Oficialia Mayor
Administrativa, mediante las 6rdenes de trabajo debidamente autorizadas por el
servidor publico facultado.

Seccion VI
Del Suministro de Combustible

Articulo 36.- Correspondera a la Direccion Administrativa, definir los mecanismos
de control interno para el consumo racional de combustible.

Articulo 37.- Para el suministro y control del consumo de combustible del parque
vehicular asignado se debera observar lo siguiente:

I. No se otorgara mas combustible que la asignada a cada vehiculo oficial de las
areas correspondientes y si se llegaré a requerir una dotacion adicional debera
presentar un escrito firmado por el titular de la dependencia municipal solicitante
manifestando las causas para la nueva dotacion, la que sera autorizada por la
Direccién Administrativa, de acuerdo a los presupuestos para el rubro;

II. Solo podran llevarse los automotores a las gasolineras o proveedores autorizados
para el suministro; y

III. Para el otorgamiento de vales de combustible, la Direccidn Administrativa
debera llevar un control de los vales otorgados al personal debidamente autorizado
para ello; y

IV. Si el usuario suministra combustible al vehiculo oficial en forma distinta a lo
establecido en el presente articulo, no se reembolsara el gasto realizado.

CAPITULO III
De los Incidentes Viales o Siniestros

Articulo 38.- En caso de que el vehiculo oficial intervenga en un incidente o

accidente, ya sea en circulacidon o aun estando estacionado, el resguardante debera
atender las necesidades urgentes para preservar la salud fisica de los involucrados
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en caso de que existan y en cuanto las circunstancias lo permitan, deberan llevar a
cabo los siguientes pasos:

I.- De ser posible, anotar las placas, marca y modelo de los vehiculos involucrados,
asi como el nombre de los conductores e involucrados;

II.- Avisar a la compafiia de seguros y proporcionar la informacién veraz que se
solicite, asi como los datos de la pdliza resguardada en el vehiculo;

ITI.- Avisar a su superior inmediato, al enlace de la dependencia municipal y a la
Direccién Juridica, sobre la ocurrencia del accidente, aun si sucedié en horas o dias
inhabiles;

IV.- Abstenerse de realizar trato o convenio con los involucrados;

V. Debera esperar la llegada del ajustador de la aseguradora al lugar de los hechos
y proporcionara los documentos que le solicite el mismo;

VI. Recabara copia del reporte del siniestro que elabore el ajustador y acatara las
disposiciones de la autoridad, asi como las instrucciones del ajustador;

VII. A mas tardar el dia habil siguiente de ocurrido el siniestro, debera elaborar una
constancia de hechos, en la que deberd precisar lo siguiente:

a) Circunstancias de modo, tiempo y lugar en que sucedieron los hechos,
apoyandose en la documentacién que obre en su poder;

b) Identificacion clara y completa del vehiculo siniestrado; marca, modelo, serie,
placas y numero de inventario;

c) Debera contener la declaracion bajo protesta de decir verdad del resguardante y
demas personas involucradas, si las hubiere y siempre que sean servidores
publicos del Ayuntamiento, ante dos testigos de asistencia; y

d) Establecer la fecha y lugar en que se elabora dicha acta, hora de inicio y hora de
término, la firma de los que intervienen en ella, tanto al margen de su
declaraciéon como al final del documento.

Articulo 39.- Una vez ocurrido un incidente o siniestro, se prohibe al resguardante
realizar cualquier maniobra o movimiento con el vehiculo, aunque se trate de
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agilizar el transito vehicular del lugar donde haya sucedido hasta la llegada de los
policias de vialidad.

Articulo 40.- El Municipio a través de la Direcciéon Juridica, solamente podra
celebrar convenios en materia de incidentes o siniestros en cuanto se libere de
responsabilidad al Municipio por otros conductores que no formen parte del mismo,
en donde se establezca claramente que el pago de la reparacion del dafio se hara en
favor del propio Gobierno Municipal.

Articulo 41.- El resquardante que conduzca en estado de ebriedad, a exceso de
velocidad, bajo el efecto de alguna droga o enervante e infrinja la Ley de Movilidad
y Transporte del Estado de Jalisco o sus reglamentos, estara obligado al pago de los
dafios y perjuicios que se causen, con sus propios recursos y también seran a su
cargo los gastos y honorarios por la atencion profesional que requiera el caso.

Se exceptua de lo anterior los tramites, diligencias, procedimientos administrativos
y juicios en los que se determine que el Municipio no fue responsable, los que seran
atendidos por la Direccién Juridica sin costo alguno.

Articulo 42.- El Municipio repetird contra el resguardante responsable por los
gastos que se hayan erogado.

Articulo 43.- Para efectos de pago en cuanto a la reparacion de dafos y perjuicios
de vehiculos oficiales en los que los reguardantes hayan resultado responsables,
podran efectuar convenios de pago con el Municipio, previa determinacién del costo
de la reparacion por la compaiia de seguros contratada o del Taller Municipal. Dicho
convenio podra establecer la deduccion en forma programada del importe del pago
antes mencionado, de acuerdo con las particularidades de cada caso, y la Direccion
Juridica lo remitira a la Oficialia Mayor Administrativa para su aplicacién.

Articulo 44.- El convenio de pago del funcionario o servidor publico con el
Municipio, en caso de siniestro o percance vial, se sujetara a lo siguiente:

I.- Cuando las coberturas de los seguros vehiculares contratados sea limitada, esto
es que no incluya dafios materiales o cobertura amplia que incluya dafhos
materiales, y la responsabilidad determinada por la autoridad de transito en el
accidente sea compartida por sus participantes y asi se haga constar expresamente,
el costo de la reparacion o el deducible estipulado en la pdliza la pagara el
Municipio, siempre y cuando el conductor no hubiera incurrido en las prohibiciones
previstas en el presente Reglamento; y
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II.- Cuando la responsabilidad total corresponda al servidor publico del
Ayuntamiento, la reparacion de la unidad o pago del deducible serd enteramente a
Su costa.

Articulo 45.- Cuando proceda el cese del conductor del vehiculo oficial, la Direccién
Juridica serd la encargada de tramitar que el funcionario o servidor publico
garantice la reparacion del dano en favor del Municipio.

Articulo 46.- El resguardante serd responsable personalmente de la reparacion de
los dafios cuando:

I. El siniestro sea imputable a él, por su culpa, dolo, negligencia, impericia o falta
de cuidado en el manejo;

II. Maneje un vehiculo oficial en estado de ebriedad, bajo los efectos de drogas,
enervantes, estupefacientes, psicotrépicos u otras substancias toxicas;

III. No porte la licencia de manejo vigente o adecuada para el vehiculo oficial;
IV. Utilice el vehiculo oficial para un fin diferente al desempefio de su trabajo;

V. Cause dafho intencionalmente a terceros, en su persona o en sus bienes, con el
vehiculo oficial; o

VI. Incumpla con las disposiciones contenidas en el presente Reglamento.

CAPiTULO IV
De las Infracciones de Transito

Articulo 47.- Serdn responsabilidad del usuario las infracciones a la Ley de
Movilidad y Transporte del Estado de Jalisco o sus reglamentos respecto del uso de
los vehiculos oficiales, debiendo pagarlas dentro de los 15 dias habiles a partir de
gue se cometidé dicha infraccion.

Articulo 48.- La copia del folio de infraccion que levanten las autoridades
competentes, asi como la licencia del conductor deberd ser puesta a disposicion de
la Contraloria Municipal, a efecto de que ésta adopte las providencias que se
estimen pertinentes para comprobar que la infraccidn haya sido debidamente
pagada.
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Articulo 49.- En caso de que el usuario se niegue a cumplir con las
responsabilidades previstas en el presente Reglamento se procedera conforme a lo
establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Jalisco.

Articulo 50.- La Direccion de Patrimonio Municipal llevard un registro de las
infracciones de cada usuario en el que se pueda corroborar el pago de las mismas.

CAPITULO V
Del Robo Total, Parcial o Dafnos Materiales de los Vehiculos Oficiales

Articulo 51.- En caso de robo total, parcial o dafios materiales, el resguardante
debera:

I. Avisar a su superior inmediato, al enlace de la dependencia municipal y a la
Direccién Juridica aln si ocurre en dias y horas inhabiles;

II. Avisar a la compafiia de seguros proporcionando la informacién que le solicite,
acordar el lugar y hora en que debera encontrarse con el ajustador para
levantar el reporte, y a su llegada, recabar copia del aviso de siniestro que
elabore el ajustador;

III. Reportar el hecho via telefénica a la policia preventiva;

IV. Acudir ante el Ministerio Publico mas cercano, a fin de denunciar los hechos
ocurridos y debiendo manifestar que el bien afectado es propiedad del
Ayuntamiento y que se encuentra bajo su resguardo, presentando para ello su
gafete;

V. Una vez presentada la denuncia, debera recabar copia de la misma;

VI. Al dia habil siguiente debera entregar a la Direccion Juridica lo siguiente:

a) Copia del siniestro que elabore el ajustador de la compafiia de seguros;

b) Copia de la denuncia presentada ante el Ministerio Publico; y

c) Copia de la licencia de conducir.

Articulo 52.- En el caso de robo total, la Direccion Juridica, tendra la obligacién de

realizar la reclamacion del vehiculo ante la compania aseguradora, asi como todos
tramites legales correspondientes, con los documentos que para tal caso le entregue
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el resguardante involucrado y con los registros del Padrén Vehicular en donde se
compruebe la responsabilidad del servidor publico.

Articulo 53.- En caso de pérdida o robo de autopartes, el usuario debera notificar a
la Direccién Administrativa y a la Direccion Juridica si el robo o pérdida de éstas,
provocan la inmovilidad del vehiculo. En caso de que el vehiculo no pueda circular,
el usuario deberd dar aviso a la compafia de seguros para el arrastre del vehiculo
oficial a la ubicacion que determine la Direccién de Administracion.

Articulo 54.- En el caso de pérdida o robo de una o las dos placas, debera
procederse de la siguiente forma:

I. Avisar a su superior inmediato, su enlace y a la Direccién Juridica aun si ocurre
en dias y horas inhabiles;

II. Acudir el resguardante del vehiculo ante el Ministerio Publico mas cercano, a fin
de denunciar los hechos ocurridos, debiendo manifestar que el bien afectado es
propiedad del Gobierno Municipal de Tlajomulco de Zuiiga, Jalisco y que se
encuentra bajo su resguardo, presentando para ello identificacidn como
trabajador del Gobierno Municipal;

III. Una vez presentada la denuncia, debera recabar copia de la misma;

IV. Al siguiente dia habil deberd entregar a la Direccién Juridica y a la Direccién
Administrativa lo siguiente, con el objetivo de que éstas formalicen la denuncia
y acrediten la propiedad del vehiculo:

a) Acta que contenga las circunstancias de modo, tiempo y lugar, detallando todas
las particularidades posibles respecto de los hechos ocurridos;

b) Copia de la denuncia presentada ante el Ministerio Publico;

c) Copia de la licencia de conducir; y

d) Copia del resguardo del vehiculo oficial.

La Direccion Administrativa debera turnar a la Contraloria Municipal, toda la
documentacidon concerniente a la reposicién de las placas, incluyendo el pago de las
mismas, a efecto de que ésta ultima determine la probable responsabilidad del
usuario.

Articulo 55.- Si se comprueba que al vehiculo le faltan una o las dos placas de

circulacién, cualquiera que sea el motivo, y el usuario no dio aviso, debera
realizarse el mismo procedimiento sefalado en el articulo anterior, con la salvedad
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de que la dependencia que se percate de la falta de una o de las dos placas, debera
notificar por escrito al enlace de la dependencia de adscripcion.

CAPITULO VI
De las Prohibiciones

Articulo 56.- Queda prohibido autorizar que los vehiculos oficiales sean conducidos
por personas ajenas al Gobierno Municipal. En caso de necesidad extraordinaria,
debera recabarse la autorizacién del Oficial Mayor Administrativo, previa solicitud
por escrito en donde se funde y motive la causa del préstamo y éste verificara que
el posible conductor cuente con licencia vigente y de acuerdo al tipo de vehiculo que
se trate.

Articulo 57.- Queda prohibido al usuario lo siguiente:

I.

II.

I1I.

IV.

VI.

VII.

Conducir el vehiculo oficial para asuntos particulares o familiares;

Conducir el vehiculo oficial sin licencia de manejo, estando vencida o sin que
resulte acorde con el tipo de vehiculo;

Utilizar el vehiculo oficial sin autorizacion, los fines de semana o en periodo
vacacional asi como en dias de asueto, salvo que el servidor publico se
encuentre de guardia o de turno;

Arrendar o enajenar los vehiculos oficiales;

Transportar en el vehiculo oficial un ndmero mayor de personas a las
estipuladas en la tarjeta de circulacién del mismo;

Transportar objetos que no sean de uso oficial, bebidas embriagantes, drogas,
enervantes, cualquier sustancia toxica, asi como los que sean peligrosos o
prohibidos por la ley;

Transportar o traer adherida al vehiculo cualquier tipo de propaganda, politica,
comercial o religiosa;

VIII. Colocar en los cristales de los vehiculos oficiales roétulos, carteles,

IX.

calcomanias u otros objetos que impidan la visibilidad hacia dentro del mismo;

Conducir en estado inconveniente;
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X. Realizar alteraciones fisicas, mecanicas, de refacciones, equipos y accesorios,
salvo que se trate del cambio de un neumatico por el de refaccion, con
notificacion al enlace correspondiente;

XI. Transportar en los vehiculos oficiales a personas ajenas al Gobierno Municipal,
salvo los casos de detenciones realizadas por la Policia Preventiva Municipal o
los traslados inherentes a los servicios de proteccidn civil o la Direccion General
de Servicios Médicos Municipales;

XII. Desprender o cambiar cualquier parte de los vehiculos, asi como extraer el
combustible de los mismos;

XIII. Abandonar el vehiculo en resguardo por cualquier causa o motivo;

XIV. Estacionar los vehiculos oficiales en lugares prohibidos, asi como exceder los
limites de velocidad;

XV. Dejar las ventanillas abiertas o no asegurarse que los seguros de cada puerta
queden accionados;

XVI. Dejar objetos, articulos de valor o documentacidén oficial a la vista, que
provoquen que el vehiculo sufra dafos por intentar sustraer cualquiera de
estos articulos; y

XVII. Todas aquellas acciones u omisiones que impliquen el mal uso del vehiculo, o
dafios ocasionados por terceros.

CAPITULO VII
De la Baja y Disposicion Final de los Vehiculos Oficiales

Articulo 58.- Los vehiculos oficiales no utiles y que por sus condiciones fisicas vy
mecanicas no convenga continuar en el parque vehicular, serdn considerados
factibles para baja y disposicidn final, cuando se acredite lo siguiente:

I. Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilite su aprovechamiento en
el servicio publico;

II. Que se han descompuesto y no sean susceptibles de reparacion;

III. Que se han descompuesto y su reparacién no resulte rentable; o
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IV. Que no sean susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa
distinta de las sefaladas.

Articulo 59.- Una vez que se ha determinado y documentado la baja de algun
vehiculo se debera elaborar el "DICTAMEN DE NO UTILIDAD” para proceder a su
disposicién final y definicidon de la cancelacién de la pdliza de seguro, en caso de que
aun contara con la misma.

Articulo 60.- Para la baja y disposicion final de los vehiculos oficiales se sujetara al
procedimiento que para tal efecto establece el Reglamento del Patrimonio
Inmobiliario del Municipio de Tlajomulco de Zuiiga, Jalisco.

CAPITULO VIII
De la Informacion Reservada

Articulo 61.- La informacién sobre vehiculos oficiales y usuarios clasificada como
informacién reservada por el Comité de Clasificacion del Ayuntamiento en términos
de lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Jalisco, se regulard bajo los Lineamientos que determine el propio
Comité.

Los tramites de los vehiculos oficiales adscritos al servicio de Seguridad Publica que
hayan sido siniestrados; en su aspecto juridico, seran realizados por la Comisaria de
la Policia Preventiva Municipal, a través de la Jefatura de Asuntos Internos, la cual
remitira a las areas correspondientes la informacidon generada.

CAPITULO IX
De las Infracciones, Sanciones y su Ejecucion

Articulo 62.- Son infracciones al presente Reglamento cualquier acto u omisién que
contravenga las disposiciones contenidas en el mismo, las cuales daran lugar a la
aplicacion de las sanciones previstas en el presente capitulo, en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Jalisco o en la Ley
para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios, segun
corresponda.

Articulo 63.- Una vez conocido el acto u omisién sancionable, se procederd al
levantamiento del acta respectiva y se derivara a la Contraloria Municipal, para que
previo derecho de audiencia en un procedimiento administrativo, deslinde la
responsabilidad al infractor, en los términos de la legislacién aplicable.
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Independientemente de lo anterior, si se determina alguna responsabilidad, la
Contraloria Municipal dara parte a la Direccidén Juridica para que actie conforme a
sus facultades y atribuciones.

Articulo 64.- Las sanciones en que incurran los funcionarios o servidores publico
por el incumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente Reglamento se
impondran con independencia de aquellas que terminen otras autoridades.

La reparacion del dafio imputable a los funcionarios o servidores publicos por actos
u omisiones de las que sean responsables, serd independiente la aplicacion de las
sanciones establecidas en el presente Reglamento.

Articulo 65.- Son sanciones por acciones u omisiones al cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el presente Reglamento:

I. Amonestacion por escrito;

II. Multa de 10 a 50 dias de salario minimo general vigente;
III. Multa de 50 a 75 dias de salario minimo general vigente;
IV. Multa de 75 a 100 dias de salario minimo general vigente;
V. Multa de 100 a 500 dias de salario minimo general vigente;
VI. Suspension;y

V. Destitucion.

Articulo 66.- Se le impondra amonestacion por escrito al funcionario o servidor
publico que incurra en cualquiera de los siguientes supuestos:

I. Omitir la presentacién de algun informe requerido por las autoridades
competentes establecidas en el presente Reglamento;

II. Omitir la gestidn los servicios de mantenimiento conforme al carnet que para
tal efecto expida la Jefatura de Taller Municipal.

III. Dejar de informar las anomalias en la revision de un vehiculo oficial o durante
su operacion;

IV. Dejar de realizar el reporte por escrito al enlace de su respectiva
dependencia;

V. Mantener sucio el vehiculo oficial, tanto el interior como el exterior;
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VI.

VII.

VIII.

IX.

X.

Realizar actos que impligue maltrato o descortesia hacia otros conductores,
ciclistas o peatones en el uso de un vehiculo oficial;

Transportar en el vehiculo oficial un ndmero mayor de personas a las
estipuladas en la tarjeta de circulacién de la unidad;

Dejar las ventanillas abiertas o no asegurarse que los seguros de cada puerta
queden accionados;

Al funcionario o servidor publico que sin estar registrado en el Sistema de
Control Vehicular, utilice un vehiculo oficial, aun en caso de asuntos
inherentes a sus funciones; o

Todas aquellas acciones u omisiones distintas a las establecidas en los
articulos 67 al 73 del presente Reglamento.

Articulo 67.- Se le impondra multa de 10 a 50 dias de salario minimo general
vigente funcionario o servidor publico que incurra en cualquiera de los siguientes

supuestos:

I. Reincidir en alguno de los supuestos establecidos en el articulo anterior;

II. Omitir informacién necesaria para mantener actualizado el Sistema de Control
Vehicular con relacién a los vehiculos oficiales asignados a su dependencia;

III. Dejar de completar o actualizar el expediente de cada vehiculo oficial
asignado a su dependencia;

IV. Estacionar el vehiculo oficial en donde existan estaciondmetros sin cubrir la
cuota correspondiente;

V. Al funcionario o servidor publico que sin estar registrado en el Sistema de
Control Vehicular, utilice un vehiculo oficial, aun en caso de asuntos
inherentes a sus funciones y que ademas incurra en alguna de las
infracciones previstas en el articulo anterior; o

VI. Colocar en los cristales de la unidad rétulos, carteles, calcomanias u otros

objetos que impidan la visibilidad en el vehiculo.

Articulo 68.- Se le impondra multa de 50 a 75 dias de salario minimo general
vigente al resguardante que omita o incumpla con los siguientes supuestos:
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II.

Reincidir en alguno de los supuestos establecidos en el articulo
67 del presente Reglamento;

Omitir la revision previa del vehiculo oficial que vaya a utilizar
de:

a) Las condiciones generales del vehiculo;

b) Los niveles agua, aceite, anticongelante, combustible y liquido de frenos;
c) El estado y condicion de desgaste de las llantas;

d) El desgaste de las zapatas del sistema de frenado; y

e) El correcto funcionamiento del sistema eléctrico, motor y transmisién;

II1I.

IvV.

VI.

Conducir el vehiculo oficial sin precaucidon o sin respetar las senales de
transito;

Manejar un vehiculo oficial sin respetar las disposiciones de la Ley de
Movilidad y Transporte del Estado de Jalisco y sus reglamentos, salvo que
exista una sancién mayor en el presente Reglamento;

Dejar objetos, articulos de valor o documentacion oficial a la vista, que
provoquen que el vehiculo sufra dafios por intentar sustraer cualquiera de
estos articulos; o

Al funcionario o servidor publico que sin estar registrado en el Sistema de
Control Vehicular, utilice un vehiculo oficial, aun en caso de asuntos
inherentes a sus funciones y que ademas incurra en alguna de las
infracciones previstas en los articulos 67 y 68 del presente Reglamento;

Articulo 69.- Se le impondran multa de 75 a 100 dias de salario minimo vigente y
suspension temporal sin goce de sueldo hasta por 15 dias al que incurra en alguno
de los siguientes supuestos:

I.

II.

I1I.

Reincidir en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 68 del
presente Reglamento;

Utilizar un vehiculo oficial sin portar licencia de manejo vigente y acorde con
el tipo de vehiculo.

Omitir el pago de las infracciones de transito o administrativas municipales,
ocasionadas por la negligencia o descuido en el uso de un vehiculo oficial;
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IV.

VI.
VII.
VIII.

IX.

X.
XI.

XII.

ajomulco

Dejar de pagar el deducible del seguro del vehiculo oficial en el supuesto de
algun accidente de transito, siempre y cuando éstos no sean ocasionados por
causa de fuerza mayor o emergencia por la naturaleza del servicio;

Resguardar el vehiculo oficial en los lugares no autorizados, mientras el
vehiculo no esté en uso;

Utilizar el vehiculo oficial para asuntos particulares o familiares;
Utilizar el vehiculo oficial sin autorizacién, los fines de semana, en periodo
vacacional o en dias de asueto, salvo que el servidor publico se encuentre de

guardia o de turno;

Transportar o traer adherida al vehiculo oficial cualquier tipo de propaganda,
politica, comercial o religiosa;

Transportar en un vehiculo oficial a cualquier persona ajena al Gobierno
Municipal, salvo los casos de detenciones realizadas por la Policia Preventiva
Municipal o los traslados inherentes a los servicios de proteccion civil o la
Direccién General de Servicios Médicos Municipales;

Abandonar el vehiculo oficial en resguardo por cualquier causa o motivo;

Estacionar el vehiculo oficial en lugares prohibidos; o

Exceder los limites de velocidad al utilizar un vehiculo oficial.

Articulo 70.- Se le impondran multa de 100 a 500 dias de salario minimo vigente
al que incurra en alguno de los siguientes supuestos:

I.

II.

III.

IV.

Reincidir en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 69 del presente
Reglamento;

Realizar sin autorizacion alteraciones fisicas, mecanicas, de refacciones,
equipos y accesorios de los vehiculos oficiales, salvo que se trate del cambio de
un neumatico por el de refaccién y lo notifique al enlace correspondiente;

Ocultar el numero de identificacidn o nimero econdmico del vehiculo oficial;

Desprender o cambiar cualquier parte a un vehiculo oficial; o
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V. Extraer el combustible de los mismos.

Articulo 71.- Se suspendera hasta por 15 dias sin goce de sueldo al resguardante
que no porte en el vehiculo oficial la péliza de seguro o la tarjeta de circulacion.

Articulo 72.- Se destituird del cargo al resguardante que encuadre en los
siguientes supuestos:

I. Reincidir en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 70 y 71 del
presente Reglamento;

II. Arrende o enajene el vehiculo oficial a su resguardo;
III. Causar algun dafio deliberadamente a un vehiculo oficial;

IV. Conduzca en estado de ebriedad, o bajo los efectos de alguna droga
enervante, o sustancia toxica un vehiculo oficial, sin perjuicios de que también
se le apliquen las sanciones establecidas en el presente reglamento asi como
de otras disposiciones legales aplicables al caso; o

V. Al resguardante que transporte objetos que no sean de uso oficial, bebidas
embriagantes, drogas, enervantes, asi como cualquier sustancia toxica que sea
peligrosa o prohibida por la ley.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento de Uso de Vehiculos Oficiales del Municipio
de Tlajomulco de Zuiiga, Jalisco, publicado en la Gaceta Municipal volumen I,
publicacién V el 14 catorce de junio de 2004 dos mil cuatro, asi como se derogan
todas las disposiciones de caracter municipal que se opongan a la aplicacion del
presente Reglamento.

TERCERO.- Los procedimientos, actas y demas actos administrativos iniciados con
motivos de accidentes de transito, dafios a los vehiculos oficiales en donde hayan
participado funcionarios o servidores publicos del Municipio antes de la entrada en
vigor del presente reglamento, se determinaran de conformidad con lo establecido
en las disposiciones vigentes al momento del siniestro.
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CUARTO.- El Sistema de Control Vehicular deberd quedar en funcionamiento vy
actualizado al dia 01 de abril del afio 2015. Las dependencias municipales contaran
hasta tal fecha para actualizar la informacion en el Sistema de Control Vehicular.

Nota: El presente documento fue elaborado para facilitar la consulta del Reglamento de
Control Vehicular del Municipio de Tlajomulco de Zuhiga, Jalisco, no es un documento
oficial.
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